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ค าน า 
 

  การจัดท าแผนการด าเนินงาน ได้จัดท าขึ้นตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท า
แผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548  ฉบับที่  2    พ.ศ. 2559     ฉบับที่  3  พ.ศ. 2561      โดย
แผนการด าเนินงาน จะเป็นเอกสารที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนา และกิจกรรมต่าง ๆ ที่จะ
ด าเนินการจริงในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองแก้ว   ภายในปีงบประมาณ  2564   เพ่ือให้องค์การ
บริหารส่วนต าบลหนองแก้ว รวมถึงหน่วยงานอ่ืนได้ใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานทั้งทางด้านการจัดการ  
โครงสร้างพื้นฐาน  ด้านเศรษฐกิจ  การพัฒนาคน สังคม    การเมือง  การบริหาร  การศึกษา  ศาสนาศิลปวัฒนธรรม  
ประเพณแีละภูมิปัญญาท้องถิ่น  ตลอดจนการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม   ขององค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองแก้ว   ภายใต้แนวทางการพัฒนาตามแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา   ขององค์การบริหารส่วนต าบลหนอง
แก้ว   และแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาของอ าเภอกันทรารมย์ และจังหวัดศรีสะเกษ  รวมทั้งเป็นเอกสารที่จะใช้เป็น
เครื่องมือในการติดตามและการประเมินผลการด าเนินงานขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองแก้ว   ต่อไป                                                                
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ส่วนที่  1    
บทน า 

 

1.  บทน า 
  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจัดท าและประสานแผนพัฒนาขององค์กร         
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548  ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนยุทธศาสตร์ แผนพัฒนาสามปี 
และแผนที่มีความส าคัญอีกแผนหนึ่ง คือ แผนปฏิบัติการ    
  แผนปฏิบัติการ คือ  เอกสารที่รวบรวมแผนงาน โครงการกิจกรรมที่ด าเนินงานจริง  ทั้งหมดในพ้ืนที่
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในแต่ละปีงบประมาณ เพ่ือให้ทราบกิจกรรมการพัฒนาในพื้นที่ที่ด าเนินการ 
  แผนปฏิบัติการนั้นมีจุดมุ่ งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน /โครงการพัฒนาและ        
กิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น ท าให้เห็นแนวทาง
ในการด าเนินงานในปีงบประมาณนั้น  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น      มีการ
ประสานและบูรณาการ การท างานกับหน่วยงาน และการจ าแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน /โครงการใน
แผนปฏิบัติการจะท าให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวกมากข้ึนอีกด้วย 
2. วัตถุประสงค์ของแผนปฏิบัติการ 
  2.1  เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ 
 2.2  เพ่ือท าให้แนวทางการด าเนินงานในปีงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความ   ชัดเจนใน
การปฏิบัติมากขึ้น 
 2.3  เพ่ือให้การประสานและบูรณาการ  การท างานกับหน่วยงานและการจ าแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของ
แผนงาน/โครงการ 
 2.4  เพ่ือให้การติดตามและประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวกมากขึ้น   



3. ขั้นตอนการจัดท าแผนปฏิบัติการ 
ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล  

 คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่น เก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ / กิจกรรมที่จะมีการด าเนินการจริง
ในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งจะมีทั้งโครงการ/กิจกรรมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งนั้นเอง และ
โครงการ/กิจกรรมที่หน่วยงานอื่นจะเข้ามาด าเนินการในพ้ืนที่ โดยข้อมูลดังกล่าวอาจ   ตรวจสอบได้จากหน่วยงานใน
พ้ืนที่ และตรวจสอบจากแผนด าเนินการพัฒนาจังหวัด / อ าเภอหรือก่ิงอ าเภอ   แบบบูรณาการ 
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ขั้นตอนที่ 2  การจัดท าร่างแผนปฏิบัติการ 
 คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่น จัดท าร่างแผนปฏิบัติการโดยพิจารณา  จัดหมวดหมู่ให้
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาของท้องถิ่น ก าหนดไว้ในแผนยุทธศาสตร์  การพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น โดยมีเค้าโครงแผนปฏิบัติการ  2  ส่วน  คือ 

ส่วนที่ 1  บทน า 
ส่วนที่ 2  บัญชีโครงการ / กิจกรรม 

ขั้นตอนที่ 3  การประกาศแผนปฏิบัติการ 
  คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่นน าร่างแผนปฏิบัติการ  เสนอคณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนปฏิบัติการ   แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น  เพ่ือประกาศใช้    การประกาศใช้แผนปฏิบัติการให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าประกาศขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   เรื่อง แผนปฏิบัติการพัฒนาองค์การ
บริหารส่วนต าบลประจ าปี  เพ่ือปิดประกาศโดยเปิดเผยให้สาธารณชนได้ทราบและสามารถตรวจสอบได้ 
  จากระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าและประสานแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548  ข้อ 26  ได้ก าหนดขั้นตอนการจัดท าแผนปฏิบัติการ ดังนี้ 



  1.  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนารวบรวมแผนงาน / โครงการพัฒนาของ  องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้องการด าเนินการใน
พ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  2.  คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนปฏิบัติการ แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศ
เป็นแผนปฏิบัติการ   ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนปฏิบัติการภายในสิบห้าวันที่ประกาศ  เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบ
โดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
 

4.  ประโยชน์ของแผนปฏิบัติการ 
  4.1  ท าให้แนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณนั้น มีความชัดเจนในการปฏิบัติงาน  มากขึ้น 

4.2  มีการประสาน และบูรณาการท างานกับหน่วยงาน และการจ าแนกรายละเอียดต่างๆ ของ
แผนงาน / โครงการ 

4.3  มีการประสานงานในฝ่ายต่างๆ  ซึ่งเป็นการใช้ประโยชน์จากทรัพยากรต่าง ๆ  อย่างคุ้มค่า เป็น
การประหยัดเวลา และลดต้นทุนการจัดท าแก่องค์กร 

4.4  ท าให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวกมากข้ึน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนที่ 2 
บัญชีโครงการ / กิจกรรม 

 

  เพ่ือให้ทราบโครงการ / กิจกรรมที่จะเกิดข้ึนในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปี          
งบประมาณซึ่งจะน าไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
  ประกอบด้วย 
   -   สรุปงบหน้า แผนปฏิบัติการ 
   -  บัญชีโครงการ / กิจกรรม 
  ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 



 
 
 
 
 
 
 
 

           

 
 
 
 
 
 
 
 
 


